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MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA
Base de Conhecimento

DISTRATO
Que atividade é?
Processo: Termo de Distrato
Processo pelo qual a Institui¢ao realiza o desfazimento de um acordo/ encerramento de uma obrigacdo contratual, pela vontade das partes.
Quem faz?

Iniciado pelo Solicitante, envolvendo Unidade Gestora (Executor e Ordenador), Assessoria Técnico Juridica da Superintendéncia - ATJ, Superintendéncia de
Gestdo Administrativa - SGA e Diretoria de Contratos, Convénios e Licitagdes - DCCL.

Como se faz?

1. O solicitante inicia o processo anexando a manifesta¢ao da solicitagdo do distrato conforme modelo disponibilizado e realiza a instru¢do do processo com

a documentagdo exigida:

1. Cépia do contrato, aditivos, apostilamentos (com respectivas publicacdes) e alteragdes que porventura possam existir em relagdo ao contrato ou, no
caso da existéncia do processo no SEI, anexar o processo original;

2. Aceite da contratada em relagao ao encerramento contratual;

3. Minuta de Termo de Distrato preenchida, conforme modelo disponibilizado;

4. Providenciar os documentos para usudrio externo disponiveis no seguinte enderego:

https://portalsei.mpba.mp.br/acesso-externo/local-de-entrega-das-documentacdes/, com a devida autenticag@o, quando for o caso;

5. Documentos de representagdo da contratada;

2. Caso, o usuario externo nao esteja cadastrado, o solicitante requer o cadastro da contratada como usuario externo do SEI no link:
acao=usuario_externo logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id orgao_acesso_externo=0;
3. O solicitante envia o processo para a Unidade Gestora - Executor para fins de aprovacao e devidos langamentos;
4. A Unidade Gestora - Executor recebe o processo devidamente instruido, faz analise e registros que se fizerem necessarios
4.1 Se estiver em conformidade, faz manifestagao acerca da ciéncia do encerramento contratual e da disponibilizagdo/programagao dos recursos
orcamentarios e encaminha para o UG ordenador para manifestagdo
4.2 Niao estando conforme, retorna para ajuste ou cancelamento

5. O Ordenador de despesa analisa o processo e faz a manifestagao;

1. Favoravel ao distrato, faz manifestagdo e envia a Assessoria Técnico Juridica — ATJ para analise e parecer;
2. Desfavoravel ao distrato, retorna o processo a Unidade Gestora — Executor para providéncias;

6. A Assessoria Técnico Juridica — ATJ analisa o processo, elabora parecer juridico e encaminha para a Superintendéncia de Gestao Administrativa;

7. A Superintendéncia de Gestdo Administrativa analisa o processo e elabora manifestagdo acolhendo ou ndo o parecer juridico e encaminha para o
solicitante, com ciéncia ao Ordenador de despesa acerca da decisdo;

8. O solicitante recebe o processo, cria o0 documento no SEI do tipo “Contrato” nomeando com o seguinte padrdo: “Distrato ao Contrato n® xxx/20xx”, com
as devidas informagdes validadas pela Assessoria Técnico Juridica — ATJ;

9. Disponibiliza o Termo de Distrato para Usuério externo assinar;

10. Cria um bloco de assinatura com a SGA e SGA Apoio e disponibiliza o documento ja assinado pelo usuario externo;

11. Apds as assinaturas, o Solicitante encaminha o processo para a DCCL/Contratos e Convénios para publicagio;

12. ADCCL/Contratos e Convénios realiza a publicacdo do resumo do termo de distrato no Diério de Justica Eletrénico — DJE ou no Portal Nacional das
Contratagdes Publicas e Site do MPBA, anexa o resumo das publicagdes em PDF no processo, nomeando ou colocando a numeragao

correspondente para visualizagdo na arvore e envia o processo ao Solicitante e a Unidade Gestora - Executor;

13. Unidade Gestora — Executor realiza os devidos langamento(s) e disponibiliza ao Solicitante;

Que informagodes/condigdes sdo necessarias?
A composi¢do do processo segue as etapas exigidas nas bases legais que tratam da matéria, no que se refere a Termo de Distrato.
1. Aceite da contratada;

2. Autorizagdo do Ordenador de Despesa, quando for o caso;
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3. Justificativa para o distrato contratual;
4. Minuta do termo de distrato preenchido conforme modelos disponibilizados.
Quais documentos s3o necessarios?
1. Documentos que legitimem o termo de distrato, quando for o caso, como: justificativa do encerramento contratual, dentre outros;
2. Manifestagdo de solicitagdo de Distrato, conforme modelo disponibilizado;
copia do contrato, aditivos, apostilas e alteragdes que porventura possam existir em relagdo ao contato ou documento anexado no SEI e respectivas
publicagdes;

3. Minuta de Termo de Distrato padrdo preenchida conforme modelos disponibilizados;

4. Documentos para usuario externo disponiveis no seguinte enderego: https://portalsei.mpba.mp.br/acesso-externo/local-de-entrega-das documentagdes/,
com a devida autenticagao.

Base Legal

Lei Federal 14.133/2021

Lei Estadual/BA n° 14.634/2023

Ato Normativo 048/2024

Lei Estadual n°® 9.433/2005 - http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/lei-no-9433-de-01-de-marco-de-2005
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