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PASSO A PASSO
1

A)
B)
9]

CRIANDO O PROCESSO (PASSOS 1 AO 3)
INCLUINDO O FORMULARIO DE SOLICITAGAO NO PROCESSO (PASSOS4A08) ___ 3
ENVIANDO O PROCESSO (PASSO 9)

a) Criando o processo (Passos 1 ao 3)
Passo 1: Apds fazer login no SEI, na tela inicial, clique em “Iniciar Processo” no menu a esquerda.
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sel.

Passo 2: Selecione o tipo de processo “Estagio — Remanejamento de Estagiario(a)”.

Dica 1: Ao clicar no icone'oI “Exibir todos os tipos” aparecerdo todos os processos disponiveis no sistema.
Dica 2: Digitar “Estagio” no campo acima dos processos mostrara apenas os processos referentes a estdgio.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

Sel [VCTI Pesquisar... 0 W CEAF - CA- PROVIM DESIGNAGAO
L]

Iniciar Processo

o Tipo do Pr -+ ]

Adicional de Qualificagio

Convénios e Instrumentos Congéneres
Estéagio - Abertura de Processo Seletivo
Estagio - Convocacén e Fataniarinia)
Estagio - Desligamer

Estaaio - Remaneiamento de Estaaiario(a) -

EEGAXLO

Passo 3: No campo “Especificacdo” preencha com o titulo “Remanejamento do(a) Estagiario(a) — Nome

do(a) Estagidrio(a)’. Em seguida, clique em “Salvar”. (opcional)

MINISTERIG PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

sei s () CEREWCITETEY (@0 A X 2 O
o
~
Iniciar Processo
Tipo do Processo:
Estagio - Remanejamento de Estagiario(a) v
Especificacio
Prioridade:
Classificagdo por Assuntos:
93.01.13 - Estagidrios ~ o0
93.02.62 - Concurso de Estagiarios Py
v
~op0O
LR 4
v

Observacdes desta unidade:

Sigiloso (@) Restiito Pblico
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b) Incluindo o formulario de solicitagdo no processo (Passos 4 ao 8)

Passo 4: Clique no icone “Incluir documento” ( ).

MINISTERIO FUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

Sel. Menu Pesquisar... 2 )| cear-ca-provimpesisnacio IEEIEER ! -\ - N O]
Bl 19.09.45133.0029050/2024-46 . . -
6 Tl » i s F@Qnﬁi= e q‘

Processo aberio semente na unidade CEAF - CA - PROVIM DESIGNACAQ.

@

Q_ Consultar Andamento

Passo 5: Escolha o tipo de documento “Estdgio — Remanejamento de Estagidrio(a) (Formulario)”.
Observe as Dicas 1 e 2 (Passo 2).
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sei s () EERCMITIIITET) =m0 A X 2 O
\
£l 19.09.48133.0029050/2024-46 . ]

gl RO RORE =, x$Eg

Escolha o Tipo do Documento: @

((J

&

Q_ Consultar Andamento

‘ Estagio - Remanejamento de estagiario(a) (Formuiario)
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PASSO A PASSO

Passo 6: Preencha os campos solicitados na tela. Os campos em negrito sdo de preenchimento
obrigatdrio. Clique em “Salvar” no canto inferior direito da pagina.
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SelL

Bl 19 09 48133 .0029050/2024-46

ven NS 0 | cear-ca-provim Desicnacio IEEIEEIR | BN - N O]

RO P =

[((J

1 D w @ x § g

Q, Consultar Andamento

Gerar Formulario

Estagio - j de

giério(a)
SOBRE O SUPERVISOR DE ESTAGIO:
Nome:

Lotagio:

SOBRE O ESTAGIARIO(A):
Nome completo:

Matricula MP (opcional):

Nivel de Escolaridade:

curso: .

Passo 7: Apds preenchimento e confirmacdo dos dados, o formulario deve ser assinado. Sem a assinatura,

nao é possivel a visualizagdo do documento para andamento da solicita¢do.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

[T Fesquisar O W cear- ca-provib DEsioNacio IEIEER ! 3N 4N U]

Sel.

= 190948133 0029050/2024-46 =

[22] Estagio - Remanejamento de estagia

Q_ Consultar Andamento

R .BsAReH

Estagio - Remanejamento de estagiario(a) - 1238507

SOBRE O SUPERVISOR DE ESTAGIO:

Nome:
modelo

Lotagao:
modelo

SOBRE O ESTAGIARIO(A)

Nome completo:
modelo

Matricula MP {opcional):
0100110

Nivel de Escolaridade:
‘Superior Incompleto

Curso:
modelo

Lotagdo :
modelo

Tempo de Atuagao na Unidade Ministerial:
Igual ou superior a seis meses

SOBRE A SOLICITAGAO

Justificativa:
30000

Remanejamento de Estagidrio(a) (SEI/MPBA)
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sel.

Passo 8: Clique em (/’ ), para assinatura do documento. Digite os dados de autenticagdo para finalizar o

processo.

= 19.09.48133.0029050/2024-46
B2z Esiagio - Reman

Q_ Consultar Andamento

"

Assil ira de Docl ]

SOBRE O SU

Nome:
modelo Orgdo do Assinante:

Lotagao: MPBA v
modelo

Assinante:
SOBRE O ES

Amanda De Vasconcellos Diniz

N | .
ome compl .1 Fungéio:

Matricula MF 29818 M
0100110

Nivel de Esct Senha Ou  Certificado Digital
‘Superior Inct

Curso:
modelo

Lotagéo :
modelo

LT S —————
Igual ou superior a seis meses.

SOBRE A SOLICTACAO

Justificativa:
X0000K.

S —————————————————————
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C) Enviando o processo (Passo 9)

Passo 9: Clicar no icone “Enviar Processo” ( > ) € no campo “Unidades”, digite “CEAF — CA — PROVIM
DESIGNACAO — COORDENACAO ADMINISTRATIVA — UNIDADE DE PROVIMENTO E DESIGNACAO”. Nio é necessério
preencher os demais campos. Clique em “Enviar”.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

sel venn (BN ) B s EgANSD
o
= 1909 48133 0029050/2024-46 g P E , ' —-— N
[82] Estagio - Remanejamento de estagia G P> i Vg TR I x
A
Q_ Consultar Andamento Enviar Processo
Processos:
19.09.48133.0029050/2024-46 - Estagio - Remanejamento de Estagiario(a) ~
v
Unidades:

Mostrar unidades por onde tramitou

[| Manter processo aberto na unidade atual
[ | Remover anotacio
["] Emiar e-mail de notificagdo

Retorno Programado

() Data certa

() Prazo em dias

Reabertura Programada

Pronto! A solicitagdo de remanejamento de estagiario(a) foi encaminhado a Unidade de Provimento e Designagao.
Aguarde manifestagdo.

Estima-se uma média de 8 dias Uteis para analise do expediente. Recomenda-se acompanhar a tramitagdo.

Remanejamento de Estagidrio(a) (SEI/MPBA)
Pagina
6



