MINISTERIO PUBLICO -
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®

sistema Eletrénico de Informagdes

CONDICOES ESPECIAIS DE TRABALHO
ETAPA 1 - O processo serd iniciado pelo(a) servidor(a) ou membro.

12 Passo — Iniciar Processo
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22 Passo — Escolher o Tipo do Processo

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

|4 cond |

32 Passo — Preencher os dados do interessado

Iniciar Processo

Salvar

Tipo do Processo:

Pessoal - CondicBes Especiais de Trabalho v

Especificaco:
I Solicitagéo Condi¢cdes Especiais de Trabalho - Larissa Dantas Guimaraes I

Prioridade:

Classificacao norAsauntos:
93.01.78 - Doenca em Pessoa da Familia PN |
93.03.54 - Inspec&o Periédica de Saude
93.01.84 - Pessoal - Tratamento da Propria Satde - t 3

Interessados
Larissa Dantas Guimardes (larissa.guimaraes I - PRO

t 3

Observacdes desta unidade.

Nivel de Acesso
Restiito Piblico

e No campo “Especificagdo” incluir o nome do processo e do interessado. Exemplo: “Solicitacdo
de CondigGes Especiais de Trabalho — Larissa Dantas Guimaraes”;

e No campo “Classificagdo por Assuntos” incluir o assunto;

e O preenchimento do campo “Interessados” é obrigatdrio. O(s) interessado(s) no processo
podem ser o proprio usuario ou outros solicitantes;

e O nivel de acesso deve ser “Sigiloso”;

e Apods preenchimento dos dados, clique em SALVAR.



42 Passo — Preencher formulario de Requerimento de Condi¢Bes Especiais de Trabalho:

e Clique no campo “Incluir Documento”

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

ONLRBROBRE2R®

Q, Consultar Andamento
Processo aberto somente com o usuario larissa.guimaraes { DGP - QUALIDADE DE VIDA -COORD.

DICA: Antes de gerar o documento, verifique se o bloqueador de pop-ups estd desativado.

e Escolha o Tipo do Documento (digite condi¢Bes para aparecer as opgdes)

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: )

| condi

Condices Especiais - Gestantes e Lactantes (Formulario)




e  Preencha os campos do formulario

Gerar Formulario

Condigoes Especiais - Condigdes Esp. de Trabalho
DADOS PESSOAIS:

Nome completo:

Data de Nascimento:

Telefone pessoal para contato:
Enderego residencial atualizado:

DADOS FUNCIONAIS:

Matricula:

e Apds todo o preenchimento do formulario, clique no campo “Salvar”

[ ] concessso de jomada especial, nos termos da lei

D Exercicio da atividade em regime de teletrabalho para servidores(as), sem acréscimo de produtividade de que trata o Ato Normativo n® 49/2021.

Caso o solicitante ja possua algum tipo de condicdo especial ja deliberada pela Procuradoria-Geral de Justica, deve informar no espaco abaixo qual a condicdo, desde quando a possui e a informacdo do
documento da publicacéo:

Espaco para mais informages acerca da solicitacéo, caso o requerente julgue necessario:

Observacio
Apods a conclus&o e assinatura do presente formulario, o requerente deve encaminhar a solicitacéo, anexando o(s) documentos(s) comprobatdrios(s) (laude psicossocial produzido por medice ou equipe
multiprofissional e interdisciplinar que assista o interessado), para o Gabinete da Procuradoria-Geral de Justica.

e Assine o documento

-

Laals

ThoeoL B2 ESB e R

Teletrabalho - Formularis

DADOS PESSOAIS

Nome completo :
Larissa Dantas




Assinatura de Documento

Orgi4o do Assinante:
MPBA -

Assinante:

Larizza Dantas Guimardes

Cargo / Fungao:

§enha| | Ou  Certificado Digital

52 Passo — Anexar documentos comprobatorios (relatérios médicos, entre outros):




e Escolha o Tipo do Documento

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: o

Aditivo Contratug] (Formulario)
Atestado
Atestados Médicos (Formulario)

Bens permanentes - Transferéncia entre Unidades

Comunicacao Interna

e No campo “Tipo do Documento” selecione qual o tipo.

e No campo “Data do documento” incluir a data

e O preenchimento do campo “Nome da Arvore” é obrigatério. O(s) interessado(s) no processo
pode colocar o nome do documento, exemplo “Relatério Médico”.

e Selecionar o formato.

e Clique em anexar o arquivo para selecionar o documento a ser anexado.

e Apods preenchimento dos dados, clique em SALVAR.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
I I v
. ﬂ
() Nato-digital a8
() Digitalizado nesta Unidade
Remetente:
\ | 2B
Interessados:
- AEA
2 i 2
Classificacdo por Assuntos:
NPT
T34

ObservacBes desta unidade:

(@) sigiloso Restrito Publico

Lista de Anexos (0 registros):

Nome Tamanho Usuario Unidade AcBes




62 Passo — Dar credencial do processo:

e Se MEMBRO: dar credencial para algum integrante da SG — APOIO TEC E ADM —
SECRETARIA-GERAL (milenalima; mreis), SG — SECRETARIO(A) GERAL — SECRETARIA-GERAL

(andrelavigne), SG, SG ADJ — SECR GERAL AJDJUNTO(A) — SECRETARIA-GERAL ADJUNTA
(luispereira);

e Se SERVIDOR: dar credencial para integrante do GABINETE — ATJ — APOIO TEC E ADM:
renata.rios e alice.dionizio).

= 19.09.48151.0020490/2023-45 or S

& 2= ] Condic Rend Fﬂo i E

des Especiais - Condicées Esp. de]

Q_ consultar Andamento

DADOS PESSOAIS

Digite o nome da pessoa, selecione a unidade e clique em CONCEDER:

= 19.09.48151.0020490/2022-45 (D O S Gerenciar Credenciais de Assinatura

s E Condigcdes Especiais - Condicbes Esp. dej

Conceder Credencial de Assinatura para:
Q, Consultar Andamento ‘

Gerenciar Credenciais de Assinatura

Conceder Credencial de Assinatura para Unidade:

PGJ - APOIO TEC E ADM - PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA hd

Alice Parada Costa Dionizio (alice.dionizio)




