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Que atividade é?

Movimentagdo de Bens Permanentes — Solicitagdo de Baixa Patrimonial.

Processo onde as areas técnicas solicitam exclusdo de bens dos registros patrimoniais ativos por estarem Obsoletos, Fora de Padrao e Irrecuperaveis ou Antiecondmicos.
Quem faz?

As unidades do MPBA designadas como areas técnicas, conforme prescreve a Instrugdo Normativa 007/2013, em seu Anexo Unico.

Como se faz?

1. A area técnica registra o processo de Solicitagdo de Baixa Patrimonial no sistema SEI, preenche o formulario (Solicitagdo de Baixa Patrimonial), assina e encaminha a
Coordenagao de Bens Permanentes.

2. Envia o(s) item(ns) ou aguarda recolhimento pela Coordenagdo de Bens Permanentes.

3. A coordenagdo de Bens Permanentes realiza a conferéncia e consulta os registros de tombamento no sistema de Gestao de Bens Permanentes.

4. Apos a conferéncia, encaminha o processo a Diretoria Administrativa para conhecimento e posterior envio a Superintendéncia de Gestao Administrativa para analise e
deliberagdo.

Apbs a analise da Superintendéncia de Gestdo Administrativa ha duas possibilidades:

- Retornar a qualquer das unidades envolvidas para complementar alguma informagao que eventualmente seja necessaria e apds o cumprimento da diligéncia requerida, o
processo devera ser devolvido a Superintendéncia de Gestdo Administrativa para nova analise;
- Retornar a Coordenagdo de Bens Permanentes com indicag@o de autorizagdo da baixa patrimonial, para posterior envio 8 SAEB com os itens baixados para alienagao.

Que informagdes/condigdes sdo necessarias?

Que seja bem permanente tombado e esteja devidamente identificado com etiqueta patrimonial e alocado no centro de custos da unidade solicitante.
Quais documentos sao necessarios?

Solicitagdo de Baixa Patrimonial de Bens Permanentes gerada no sistema (SEI), bem como os registros fotograficos dos bens alienados.

Base Legal

Instrugdo Normativa N° 007/2013.
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