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ESTAGIO - ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO .l
Sel:

PASSO A PASSO

a) Criando o processo (Passos 1 ao 3)

Passo 1: Apés acessar o SEI, na tela inicial, clicar em “Iniciar Processo”.
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Acesse as lojas App Store ou
Google Play e instale o
aplicativo do SEI! no seu celular.

Passo 2: Selecionar o tipo de processo “Estagio — Abertura de Processo Seletivo™.

Dica 1: Ao clicar no icone “Exibir todos os tipos” (@) aparecerdo todos os processos disponiveis no
sistema.
Dica 2: Digitar “Estagio” no campo acima dos processos mostrara apenas o0s processos referentes a estagio.
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Passo 3: Preencher o campo “Especificacdo” com a indicacdo da Promotoria de Justica Regional e o
campo “Interessados” com o nome da chefia da unidade solicitante. Ndo é necesséario preencher os
demais campos. Clicar em “Salvar”.
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b) Incluindo o formulario de solicitacao no processo (Passos 4 ao 7)
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Passo 4: Clicar no icone “Incluir documento” (

).
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Processo aberto somente na unidade CEAF - DA - ESTAGIOS.
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Passo 5: Escolher o tipo de documento “Estagio — Abertura de Processo Seletivo (Formulario)”. Aqui vocé
também pode usar a Dica 1 e Dica 2. (Passo 2)
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Passo 6: Preencher os campos solicitados na tela. Os campos em negrito séo de
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obrigatdrio. Clicar em “Confirmar Dados”.
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Gerar Formulario

ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO:

Promotoria de Justica Regional:

Estagio - Abertura de Processo Seletive

preenchimento

e

Existe selegdo com cadastro de reserva vigente?

Observagdes (Opcional):

CRONOGRAMA PARA SELECAD DE ESTAGIARIOS PARA O CURSO DE DIREITO DO INTERIOR:

Sede da Regional:

Demais Promotorias da Regional:

Presidente da Comissdo do Processo Seletivo:

Demais Membros da Comissdo do Processo Seletivo:
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Passo 7: Apds o preenchimento e confirmagédo dos dados, o formulario devera ser assinado.
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Cliqueem (* ), paraas

ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO
Promotoria de Justica Regional:
Existe selegao com cadastro de reserva vigente?
XXX
Observagées (Opcional):
CRONOGRAMA PARA SELECAO DE ESTAGIARIOS PARA O CURSO DE DIREITO DO INTERIOR
Sede da Regional:
00
Demais Promotorias da Regional:

XX

Presidente da Comissao do Processo Seletivo:

Demais Membros da Comisséo do Processo Seletivo:
XX

sinatura do documento. Digite os dados de autenticag&o para finalizar o processo.

Apos, conferir a assinatura no final do documento.

sinatura de Documento - Goagle Chrome

@ seisistemas.mpba.mp.br/sei, lador.php?ac: d

Assinatura de Documento

Assinar

Orgao do Assinante:
[mPBA v

Assinante:

]

Cargo | Fungdo:

Senha |:| ou Certificado Digital
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¢) Enviando o processo (Passo 8)

Passo 15: Clicar no icone “Enviar Processo” ( ) e no campo “Unidades”, digitar “CEAF - CA - GEST

DE ESTAGIOS”. Ndo é necessario preencher os demais campos. Clicar em “Enviar”.

Jg19.09.02382.0010162/2021-40
Estagio - Contratag&o de Esta

Enviar Processo

Pronto! O processo de abertura de processo seletivo foi encaminhado a Unidade de Gestédo de Estagios.

Aguarde manifestagéo.

“Z Anexo Curriculo (0149030) «| o
19.09.02382.0010162/2021-40 - Estagio - Contratacdo de Estagiario(a) B
# Consultar Andamento
Unidades:
Mostrar unidades por onde tramitou
CEAF - GEST DE ESTAGIOS - COORDENACAC ADMINISTRATIVA - UNIDADE DE GESTAO DE ESTAGIOS « p u
X

O Manter processo aberto na unidade atual
J Remover anotacdo

[ Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programado

(O Data certa

O Prazo em dias
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