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MINISTÉRIO PÚBLICO DO ESTADO DA BAHIA
Base de Conhecimento

ADITIVO CONTRATUAL

Que atividade é?

Processo: Termo Aditivo

Processo pelo qual a Instituição realiza alteração dos instrumentos originariamente celebrados entre as partes, por interesse da administração ou por
provocação de outra parte.

Quem faz?

Iniciado pelo Solicitante, envolvendo Autorizador, Unidade Gestora (Executor e Ordenador), Assessoria Técnico-Jurídica – ATJ, Superintendência de
Gestão Administrativa - SGA, Diretoria de Contratos, Convênios e Licitações - DCCL.  

Como se faz?

Vide Anexo I - Base de Conhecimento - Aditivo Contratual

Que informações/condições são necessárias?

A composição do processo segue as etapas exigidas nas bases legais que tratam da matéria, no que se refere a Termo Aditivo Contratual.

1. Anuência das partes sobre o termo aditivo;
2. Autorização do responsável pela unidade;
3. Autorização do Ordenador de Despesa;
4. Dotação orçamentária que dará suporte ao ajuste;
5.  Vantajosidade econômica do ajuste;
6. Autorização do Superintendente;
7. Minuta de aditivo padrão preenchida conforme modelos disponibilizados;
8. Parecer Jurídico

Quais documentos são necessários?

1. Documentos que legitimem a celebração como: pesquisa de mercado, justificativa da alteração, vantajosidade, dentre outros;
2. Cópia do contrato, aditivos e alterações que porventura possam existir em relação ao ajuste original;
3.  TAD autorizado (FIPLAN);
4. Dotação orçamentária que dará suporte ao ajuste;
5. Formulário para abertura do procedimento; 
6. Comunicação Interna constante no item 1.a “Como se faz?”; 
7. Pesquisa de preços para verificar se os preços aplicados estão em conformidade com os de mercado, se for o caso; 
8. Minuta de aditivo padrão preenchida conforme modelos disponibilizados;
9. Certidões: 

1. Regularidade com as Fazendas Públicas Estadual e Municipal, com a Seguridade Social, com o Fundo de Garantia por Tempo de
Serviço, Trabalhista e as demais que forem exigidas quando pessoa jurídica; 

2. Se a empresa não for da Bahia, apresentar, também, regularidade com o Município e Estado do domicílio da empresa; 
3. Certidão conjunta negativa de débitos junto à Receita Federal, Certificado de Antecedentes Criminais e as demais que forem exigidas quando pessoa

física; 
10. Documentos para usuário externo disponíveis no seguinte endereço: https://portalsei.mpba.mp.br/acesso-externo/local-de-entrega-das-

documentacoes/, com a devida autenticação.

Base Legal

Lei Estadual nº 9.433/05 - http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/lei-no-9433-de-01-de-marco-de-2005
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Anexos:

01 - Fluxo - Aditivo Contratual.png

02 - Anexo I - Base de Conhecimento - Aditivo Contratual.docx

01. Modelo 1 - Aditivo contratual - prazo.docx

02. Modelo 2 - Aditivo contratual - prazo + extinção antecipada.docx

03. Modelo 3 - Aditivo contratual - prazo + renúncia ao reajustamento.docx

04. Modelo 4 - Aditivo contratual - prorrogação + garantia de reajuste posterior.docx

05. Modelo 5 - Aditivo contratual - prazo + reajustamento (preço mensal).docx

06. Modelo 6 - Aditivo contratual - prazo + reajustamento (preço mensal) - SEM APOSTILA.docx

07. Modelo 7 - Aditivo contratual - prazo + reajustamento (preço por itens).docx

08. Modelo 8 - Aditivo contratual - prazo + alteração de endereço.docx

09. Modelo 9 - Aditivo Contratual - prazo e quantitativos (supressão)- Sugestão.docx

10. Modelo 10 - Aditivo contratual - quantitativo (acréscimos) - sugestão.docx

11. Modelo 11 - Aditivo contratual - quantitativo (acréscimos) - sugestão.docx

12. Modelo 12 - Aditivo Contratual - quantitativos (supressão)- Sugestão.docx
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13. Modelo 13 - Aditivo Contratual - quantitativos (acréscimos e supressões) - sugestão.docx

14. Modelo 14 - Aditivo Contratual - alterações diversas.docx
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