20/10/2022 11:55 SEI/ MPBA - Aditivo Contratual - SGA - AAGI

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

Base de Conhecimento
ADITIVO CONTRATUAL
Que atividade é?
Processo: Termo Aditivo

Processo pelo qual a Instituigdo realiza alteragdo dos instrumentos originariamente celebrados entre as partes, por interesse da administragdo ou por
provocagdo de outra parte.

Quem faz?

Iniciado pelo Solicitante, envolvendo Autorizador, Unidade Gestora (Executor e Ordenador), Assessoria Técnico-Juridica — ATJ, Superintendéncia de
Gestdo Administrativa - SGA, Diretoria de Contratos, Convénios ¢ Licitagdes - DCCL.

Como se faz?
Vide Anexo I - Base de Conhecimento - Aditivo Contratual
Que informagdes/condi¢des sdo necessarias?
A composicdo do processo segue as etapas exigidas nas bases legais que tratam da matéria, no que se refere a Termo Aditivo Contratual.

. Anuéncia das partes sobre o termo aditivo;

. Autorizagdo do responsavel pela unidade;

. Autorizagdo do Ordenador de Despesa;

. Dotagéo orcamentaria que dara suporte ao ajuste;

. Vantajosidade econdmica do ajuste;

. Autorizagdo do Superintendente;

. Minuta de aditivo padrio preenchida conforme modelos disponibilizados;
. Parecer Juridico
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Quais documentos sdo necessarios?

Documentos que legitimem a celebragdo como: pesquisa de mercado, justificativa da alteragdo, vantajosidade, dentre outros;
Copia do contrato, aditivos e alteragdes que porventura possam existir em relagdo ao ajuste original;
TAD autorizado (FIPLAN);
Dotagdo orcamentaria que dara suporte ao ajuste;
Formulario para abertura do procedimento;
Comunicagdo Interna constante no item 1.a “Como se faz?”;
. Pesquisa de pregos para verificar se os precos aplicados estdo em conformidade com os de mercado, se for o caso;
. Minuta de aditivo padrio preenchida conforme modelos disponibilizados;
. Certidoes:
1. Regularidade com as Fazendas Publicas Estadual e Municipal, com a Seguridade Social, com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo, Trabalhista e as demais que forem exigidas quando pessoa juridica;
2. Se a empresa nao for da Bahia, apresentar, também, regularidade com o Municipio e Estado do domicilio da empresa;
3. Certidao conjunta negativa de débitos junto a Receita Federal, Certificado de Antecedentes Criminais e as demais que forem exigidas quando pessoa
fisica;
10. Documentos para usudrio externo disponiveis no seguinte endereco: https://portalsei.mpba.mp.br/acesso-externo/local-de-entrega-das-
documentacoes/, com a devida autenticagéo.
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Anexos:

01 - Fluxo - Aditivo Contratual.png

02 - Anexo I - Base de Conhecimento - Aditivo Contratual.docx

01. Modelo 1 - Aditivo contratual - prazo.docx

02. Modelo 2 - Aditivo contratual - prazo + extin¢do antecipada.docx

03. Modelo 3 - Aditivo contratual - prazo + renuncia ao reajustamento.docx

04. Modelo 4 - Aditivo contratual - prorrogagdo + garantia de reajuste posterior.docx

05. Modelo 5 - Aditivo contratual - prazo + reajustamento (pre¢o mensal).docx

06. Modelo 6 - Aditivo contratual - prazo + reajustamento (prego mensal) - SEM APOSTILA.docx

11. Modelo 11 - Aditivo contratual - quantitativo (acréscimos) - sugestdo.docx
12. Modelo 12 - Aditivo Contratual - quantitativos (supressio)- Sugestdo.docx
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13. Modelo 13 - Aditivo Contratual - quantitativos (acréscimos e supressdes)_- sugestdo.docx
14. Modelo 14 - Aditivo Contratual - alteragdes diversas.docx
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