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ESTAGIO — DESLIGAMENTO DE ESTAGIARIO(A) MOTIVADO

1
PASSO A PASSO sel'

A) CRIANDO O PROCESSO (PASSOS1AO 3)
B) INCLUINDO O FORMULARIO DE SOLICITAGAO NO PROCESSO (PASSOS 4A07)__ 3
C) ENVIANDO O PROCESSO (PASSO 8) 5

a) Criando o processo (Passos1ao 3)

Passo 1: Ap6s acessar o SEl, na tela inicial, cligue no menu esquerdo lateral em “Iniciar
Processo”.

O N ceaF-ca-cesToEESTAGIoS JEER | BN U]

Iniciar Processo

o Tipo do Pr
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Passo 2: Selecione o tipo de processo “Estagio — Desligamento de Estagiario(a) Motivado”.

Dica 1: Ao clicar no icone “Exibir todos os tipos” ('@), aparecerdo todos os processos disponiveis no
sistema.
Dica 2: Digitar “Estagio” no campo acima dos processos mostrard apenas os processos referentes a
estagio.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA
(]

Pesquisar no Menu (Alt + m) Iniciar Processo

® Acompanhamento Especial
& Base de Conhecimento
M Blocos

ES Contatos Estagio

Escolha o Tipo do Processo: (-]

ZZ Controle de Processos
| Estatisticas
Y Favoritos Estagio - Desligamento de Estagiario(a) Motivado
22k Grupos
B Iniciar Processo
@ Marcadores
Q, Pesquisa
M Ponios de Controle
11 Processos Sobrestados
& Retomo Programado

a Textos Padréo

Passo 3: Preencha o campo “Especificacdo” com o titulo “Desligamento de Estagiario(a)
Motivado — Nome do(a) Estagiario(a)”. Nao é necessario preencher os demais campos. Clique
em “Salvar”.
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sel.

Iniciar Processo

[ Menu | CEAF - CA- GEST DE ESTAGI0S JIEER | S-S U]

Tipo do Processo:

Estagio - Desligamento de Estagiario(a) Motivado v
Especificacic

Desligamento de Estagidrio(a) Motivado — Nome do(a) Estagiario(a)

Classificagdo por Assuntos:

93.01.13 - Estagiarios NN ) |
93.01.91 - Gestdo de Folha de Pagamento - Estagiarios + 4
Interessados
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b) Incluindo o formulério de solicitagdo no processo (Passos 4 ao 7)

Passo 4: Clique no icone “Incluir documento” ( ).

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

Sel.

Bl 19.09.45342.0018790/2022-70

s ) CENESTITEE) == © 2 X O
sEgI B R EROPH 2L 2R

Processo aberto somente na unidade CEAF - CA - GEST DE ESTAGIOS.

([

Q

Q_ Consultar Andamento

Passo 5: Escolha o tipo de documento “Estagio — Desligamento de Estagidrio(a) Motivado
(Formulario)”. Observe as Dicas1e 2 (Passo 2).
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- core-o-cesrocesrioos [ AU

Gerar Documento

Q_ Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: (-]

Estagio -

Estagio - Desligamento de Estagiario(a) Motivado (Formulario)
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Passo 6: Preencha os campos solicitados na tela. Os campos em negrito sdo de
preenchimento obrigatério. Clique em “Confirmar Dados”.

MINISTERIO PUBLIGO DO ESTADO DA BAHIA.

Sel [ Pesquisar. O | ceaF - ca-cest DE EsTAcios JIEER | SN U]

&

Gerar Formulario

Q, Consultar Andamento

Estagio - Desligamento de Estagiario(a) Motivado

SOBRE O SUPERVISOR DE ESTAGIO:

Nome completo:

cargo:

SOBRE O ESTAGIARIO!

Nivel de escolaridade:

Curso do(a) estagiario(a):

Lotag#o do(a) estagiario(a):

Passo 7: Apds preenchimento e confirmacéo dos dados, o formulario deve ser assinado.
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sai s TS GRS == ¢ £ X O
]
= 19.09 4532 00052412023-43 - ‘ P 2 E ' ﬁ x |

- E [Estagio - Desligamento de Estagiario(z * * 1 +

Q, Consultar Andamento Estagio - Desligamento de Estagiario(a) Motivado - 0629146

a

SOBRE O SUPERVISOR DE ESTAGIO

Nome completo:
Modela
Cargo:
Servidor
SOBRE O ESTAGIARIO
Nivel de escolaridade:
Superior Incompleto
Curso do(a) estagiario(a):
odelo

Lotacéo do(a) estagiario(a):
Modelo

SOBRE A SOLICITACAO DE DESLIGAMENTO MOTIVADO!

Desligamento de Estagidrio(a) Motivado (SEI/MPBA)
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Passo 8: Clique em ( f’ ), para assinatura do documento. Digite os dados de autenticacdo
para finalizar o processo.

Sel Menu Pesquisar._ O J cear - ca- cesT ok EsTAcios JEER | SN Y
3

[E2)Estiio - Desigamento de Estagiariol .-
QL consunar Andamento L G "™ -

Assinatura de Documento
SOBRE O 5L

[Cassinar |

Nome compl a .
rpity Orgao do Assinante:

Cargo:
B Assinante:

SOBRE O ES

Cargo / Eungio:

Nivel de escq
Superior Inc

Curso dofa) /
Modelo Senha ©u  Certificado Digital
Lotagéo do(z
Modelo
SOBRE A SO

A Resolugo | a2 Bahia, para mativado
do(a) estagidl

¢) Enviando o processo (Passo 9)

Passo 9: Clicar no icone “Enviar Processo” ( ~, )e no campo “Unidades”, digite “CEAF -
CA - GESTDE ESTAGIOS”. N&o é necessario preencher os demais campos. Clique em “Enviar”.
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sel - ETEENESTE = 0 2 X O
L]

= 19.09.45342.0008324/2023-43 2| Enviar Processo
82z stagio - Desligamento de Estagiariol -
Q, Consultar Andamento Processos:
19.09.45342.0008324/2023-43 - Estagio - Desligamento de Estagiario(a) Motivado -
Unidades:
l | Mostrar unidades por onde tramitou
< O s

|| Remover anotacdo

| Manter processo aberto na unidade atual

[ Enviar e-mail de notificacao

Retorno Programado
() Data certa

() Prazo em dias

Pronto! O A solicitacdo de desligamento de estagidrio(a) motivado foi encaminhado a Unidade
de Gestéo de Estagios. Aguarde manifestacao.
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